
E M P R E E N D E D O R  D O  A LT O

ORGANIZAR
PARA CRESCER
Transforme esforço desorganizado em rotina,
clareza e crescimento sustentável.

COLOCAR ORDEM NO CAMINHO →

Organização não prende. Organização devolve direção.



A  D O R  D O  C R E S C I M E N T O

TRABALHAR MUITO
NÃO GARANTE
AVANÇAR.
Quando tudo é urgente, o dono vive apagando incêndios.
A organização transforma esforço em capacidade de
cumprir.

O problema nem sempre é falta de trabalho.
Muitas vezes é falta de ordem.



Q U A T R O  P I L A R E S

CLAREZA ANTES DA VELOCIDADE.
DINHEIRO
Saber o que entra, sai e sobra.

TEMPO
Escolher prioridades reais.

PROCESSO
Repetir o que funciona.

DIREÇÃO
Decidir com poucos indicadores.



P A S S O  1  •  E N X E R G A R

O CAOS COBRA
JUROS.

Atraso, retrabalho, compra duplicada, cliente
sem resposta e dinheiro misturado parecem
pequenos — juntos, drenam o negócio.

O que mais se perde?

O que mais atrasa?

O que só existe na sua cabeça?



E X E R C Í C I O  •  R A I O - X

ONDE A
DESORDEM
MAIS PESA?

Três problemas recorrentes

Consequência mais cara

As respostas ficam somente neste aparelho, não são enviadas ao projeto e podem desaparecer

se os dados locais forem apagados.

Atrasos, contas, pedidos, estoque...

Tempo, dinheiro, confiança, saúde...



D I N H E I R O  C O M  N O M E

SEPARE
PESSOA E
NEGÓCIO.

Misturar tudo esconde a realidade. Mesmo
começando pequeno, registre retiradas e use
contas ou controles distintos sempre que
possível.

ENTRA
Vendas e outros
recebimentos.

SAI
Custos e despesas.

RETIRADA
Valor destinado ao
dono.



C O N T R O L E  E S S E N C I A L

REGISTRE
ANTES DE
INTERPRETAR.

Um caderno, planilha ou sistema simples
funciona quando é alimentado. Anote data,
descrição, entrada, saída e forma de pagamento.

Registrei entradas de hoje Registrei despesas de hoje

Conferi saldo e pendências Marquei contas futuras



P A S S O  2  •  P R I O R I Z A R

ROTINA É DECISÃO
ANTECIPADA.
Você reduz o cansaço de decidir toda hora quando define
momentos para vender, produzir, entregar, organizar e
descansar.

Agenda cheia não é o mesmo que trabalho
importante.



E X E R C Í C I O  •  S E M A N A  M Í N I M A

DÊ LUGAR AO QUE SUSTENTA O
NEGÓCIO.

VENDER
Prospectar e responder.

ENTREGAR
Produzir com qualidade.

ORGANIZAR
Caixa, pedidos e estoque.

RESPIRAR
Descanso, família e fé.

Meu bloco mais importante da semana

Dia, horário e atividade...



N E M  T U D O  É  U R G E N T E

ESCOLHA TRÊS
PRIORIDADES.

1. O que protege receita ou cliente?

2. O que vence primeiro?

3. O que impede outras tarefas?

Uma lista infinita paralisa. Três prioridades criam movimento verificável.



F O C O  T A M B É M  É  R E N Ú N C I A

DIGA NÃO SEM
ABANDONAR O
CLIENTE.

Aceitar toda urgência, desconto e pedido fora do
combinado destrói prazo e qualidade.

“Neste prazo eu não consigo entregar
bem. Posso oferecer estas duas
alternativas.”

Limite claro preserva relação e reputação.



N A D A  P O D E  D E P E N D E R  D A  M E M Ó R I A

CRIE UM
CONTROLE DE
PEDIDOS.

Pedido e cliente

Prazo e etapa atual

Pagamento e pendência

As informações ficam somente neste dispositivo.

O que foi combinado e para quem...

A fazer, em andamento, pronto, entregue...

Recebido, a receber, observações...



P A S S O  3  •  P A D R O N I Z A R

TRANSFORME
REPETIÇÃO EM
PROCESSO.

Processo é uma sequência simples que reduz
esquecimento e permite ensinar outra pessoa.

1
RECEBER

→ 2
CONFIRMAR

→ 3
FAZER

→ 4
CONFERIR

→

5
ENTREGAR



O R G A N I Z A Ç Ã O  C O M P A R T I L H A D A

SE SÓ VOCÊ ENTENDE,
AINDA NÃO EXISTE
PROCESSO.
Escreva o básico, defina responsáveis e deixe visível o
ponto em que cada trabalho está.

Documentei uma tarefa recorrente em passos simples.



D E L E G A R  C O M  R E S P O N S A B I L I D A D E

ENTREGUE
RESPONSABILIDADE,
NÃO CONFUSÃO.

RESULTADO
Explique o que
precisa ficar pronto.

PADRÃO
Mostre
qualidade e
limite.

ACORDO
Defina prazo e
conferência.

Delegar não elimina acompanhamento. Libera o dono para fazer o que mais depende dele.



D I N H E I R O  P A R A D O  T A M B É M  P E S A

COMPRE COM
CRITÉRIO.

Estoque demais prende dinheiro; estoque de
menos perde venda. Registre consumo, prazo de
reposição e quantidade mínima.

O que gira rápido?

O que está parado?

O que não pode faltar?



P A S S O  4  •  D E C I D I R

POUCOS NÚMEROS. BOAS
PERGUNTAS.

VENDAS
Quanto foi vendido?

CAIXA
Quanto entrou e saiu?

PRAZO
Quantas entregas atrasaram?

RETORNO
Quantos clientes voltaram?



3 0  M I N U T O S  P O R  S E M A N A

PARE PARA
DIRIGIR.

O que avançou?

Onde travou?

Três prioridades da próxima semana

Este registro fica somente neste aparelho.

Resultados e aprendizados...

Atrasos, perdas e causas...

1, 2 e 3...



P L A N O  D E  O R G A N I Z A Ç Ã O

QUATRO SEMANAS PARA RECUPERAR
DIREÇÃO.

Semana 1: separar e registrar dinheiro Semana 2: organizar agenda e prioridades

Semana 3: documentar um processo Semana 4: revisar quatro indicadores

Organize o essencial antes de sofisticar a ferramenta.



P L A N O  D E  C R E S C I M E N T O

SEU NEGÓCIO
PRECISA DE
DIREÇÃO, NÃO
APENAS MAIS
ESFORÇO.

Converse com a equipe para organizar
prioridades, rotina, vendas, processos e
próximos passos de maneira coerente com sua
realidade.

QUERO ORGANIZAR MEU CRESCIMENTO

https://wa.me/5561998083377?text=Ol%C3%A1%2C%20li%20o%20e-book%20Organizar%20para%20Crescer%20e%20quero%20orienta%C3%A7%C3%A3o%20para%20meu%20neg%C3%B3cio


C L A R E Z A  •  C O N S T Â N C I A  •  C R E S C I M E N T O

ORGANIZE O QUE
SUSTENTA O PRÓXIMO

NÍVEL.
Escolha um controle simples, um processo importante e três

prioridades. Comece hoje. Melhore a cada semana.

FALAR COM A EQUIPE

BAIXAR E-BOOK EM PDF

RELER DESDE O COMEÇO

Crescer com ordem é servir cada vez melhor.

https://wa.me/5561998083377?text=Ol%C3%A1%2C%20conclu%C3%AD%20o%20e-book%20Organizar%20para%20Crescer%20e%20quero%20dar%20o%20pr%C3%B3ximo%20passo

